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2017-2018 学年度南京市北京东路小学 

第二学期期末工作安排 
 

2018-6-5 

 

日期 星期 工作内容 负责部门 备注 

6.4 一 信息学科开始进行期末考核。 信息处  

6.5 二 智慧校园专题研讨会。 信息处  

6.6 三 做好专项行动查纠情况的上报工作 总务处  

6.6 三 继续做好食品安全示范城市创建工作（长期） 总务处  

6.7 四 做好秋季学生语音教材的征订工作 总务处  

6.7 四 配合做好暑期教师厕所改造前期各项工作 总务处  

6.7 二 语、数、外制定复习计划,安排复习教研课 教导处  

6.8 五 召开语、数、外期末出卷人、审卷人会议 教导处  

6.8 五 
开始编制致远楼五楼平台的防水自主招标文

件，开始走自主招标流程。 
总务处 

 

6.8 五 完成暑期信息化建设项目招标资料。 信息处  

6.10 日 完成排查和修护监控、电话、网络故障。 信息处  

6.11 一 成立北京东路小学防汛防台风小组 总务处  

6.11 一 所有学科结束新课进入期末复习 教导处  

6.12 二 开始进行固定资产的报废工作 总务处  

6.13 三 会议室物联网设备和监控接入调试完成。 信息处  

6.13 三 暑期项目由校长室确认后提交教育局。 信息处  

6.13 三 《12 岁以前的语文》口试 教导处  

6.14 四 上报公车改革方案 总务处  
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6.14 四 所有综合学科考核完毕（英语除外） 教导处  

6.14 四 汇总一日常规评比结果 德育处  

6.15 五 

1.一至六年级将审核好的试卷交打印室打印 

2.一至六年级组织上报语、数、英学科的免试

名单（发放“免试”证书） 

3.拟定、发放学期结束安排通知 

教导处 

 

6.15 五 班级评优 大队部  

6.15 五 班级评优 大队部  

6.15 五 完成信息学科考核，并上传成绩。 信息处  

6.19 二 
进一步与厂商沟通智慧校园教学应用平台实施

具体细则。 
信息处 

 

6.19 二 六年级毕业考试 教导处  

6.18 一 

上交评语：（审核人） 

一年级：唐隽菁  二年级：包红萍 

三年级：孙  瑜   四年级：吴  欢 

五年级：吴  贤  六年级：吴   玲 

德育处 

 

6.20 三 公布期末监考安排及召开监考工作会议 教导处  

6.20 三 完成北京东路小学公车改革工作 总务处  

6.21 四 下午：一至五语文期末考试 教导处  

6.22 五 上午：一至五数学、外语期末考试 教导处  

6.22 五 初排暑假值班表 总务处  

6.22 五 制定智慧校园应用平台具体需求。 信息处  

6.25 一 
组建基于 IPAD特色课程教师团队，并列出计划

表。 
信息处 
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6.25 一 

1、组织各学科的阅卷工作，组织撰写“质量分

析” 

2、上交听课本 

3、统计上交教师代课情况 

教导处 

 

6.25 一 确定会议室改造方案 总务处  

6.26 二 学校的消防设施和校舍的安全检查 总务处  

6.26 二 整理本学期信息化相关资料。 信息处  

6.27 三 布置和落实机器人社团暑期竞赛活动。 信息处  

6.27 三 发布暑假值班表 总务处  

6.27 三 档案材料归档 办公室  

6.27 三 编辑进校园  暑期论文写作启动 教科室  

6.28 四 完成致远楼五楼平台防水的招标工作 总务处  

6.28 四 
组织首届北小 Scratch创意竞赛。（学生在暑期

完成） 
信息处 

 

6.28 四 

1、各学科备课、作业教学常规检查（作业内容

由语、数、综主任统一要求） 

上交质量分析表、成绩总表并汇总分数 

上交各学科教研活动材料至教研处 

4、整理教辅材料、单元卷等并归档 

教导处 

 

6.28 四 
审核《成长的脚印》 

检查人：各年级组组长和综合学科教研组长 
德育处 

 

6.28 四 教职工代表大会（下午） 工 会  

6.29 五 暑期安全教育 德育处  

6.29 五 学校水电气安全检查 总务处  



 第 4 页 共 4 页 

7.2-7.5 一 教海探航论文写作分组讨论 论文框架过关 教科室  

7.6- 

7.11 
 独立完成论文初稿 教科室 

 

7.12  教海探航论文初稿集中打磨 教科室  

7.13- 

7.18 
 独立完成论文修改，提交 教科室 

 

7.19- 

7.20 
 论文微调 上交 教科室 

 

 


